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Ai Genitori 
Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

All’Albo 

Al Sito Web 

 
Adempimenti e modalità organizzative elezioni del Consiglio di Istituto triennio 
2025/2026, 2026/2027, 2027/2028. 

In riferimento alle elezioni del Consiglio d’Istituto indette con Decreto prot. 1645/25 , nel 
ringraziare i consiglieri uscenti per l’impegno profuso ed il lavoro svolto durante il loro 
mandato, si invitano le componenti tutte ad attivare le procedure per il rinnovo dell’Organo 
Collegiale. 

CONSIGLIO D’ISTITUTO 

Il Consiglio di Istituto è composto da 19 componenti, di cui 8 rappresentanti del personale 
docente, 8 rappresentanti dei genitori, 2 rappresentanti del personale ATA e il Dirigente 
scolastico come membro di diritto; esso è presieduto da uno dei membri, eletto tra i 
rappresentanti dei genitori. 

REGOLE ELETTIVE 

Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. 

Componente docenti: l’elettorato attivo e passivo spetta agli insegnanti a tempo 
indeterminato e a tempo determinato fino al termine delle attività didattiche o dell’anno 
scolastico. Sono esclusi i supplenti temporanei. Coloro che prestano servizio in più istituti 
esercitano l’elettorato attivo e passivo in ognuno di questi. 

Componente genitori: l’elettorato attivo e passivo spetta sia al padre che alla madre o a coloro 
che ne fanno legalmente le veci (intendendosi come tali le sole persone fisiche alle quali sono 
attribuiti, con provvedimento dell’Autorità Giudiziaria, poteri tutelari ai sensi dell’art. 348 
del Codice Civile). Nell’ipotesi in cui si abbiano più figli iscritti all’istituto, i genitori 
voteranno una sola volta nella sede frequentata dal figlio minore. 
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Componente ATA: l’elettorato attivo e passivo spetta al personale a tempo indeterminato e a 
tempo determinato fino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico. Sono esclusi 
i supplenti temporanei. 

Gli elettori che fanno parte di più componenti (genitori, docenti, ATA) esercitano l’elettorato 

attivo e passivo per ognuna di queste. 

Gli elettori che siano risultati eletti in rappresentanza di più componenti dovranno sceglierne 
una sola. 

PRESENTAZIONE E FORMAZIONE DELLE LISTE 

1. Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un MOTTO indicato dai presentatori e 
deve essere presentata, a pena di esclusione, entro i termini indicati nello scadenzario finale. 

2. Le liste saranno contraddistinte da un numero romano progressivo [esempio: I, II, ecc.] 
secondo l’ordine di presentazione alla Commissione Elettorale. Tale ordine sarà 
riportato nella scheda elettorale. 

3. Le liste possono comprendere un numero di candidati sino al doppio dei rappresentanti 
da eleggere (pertanto massimo 16 genitori; massimo 16 docenti; massimo 4 ATA). 

4. Una lista può essere costituita anche da un solo candidato. 

5. I candidati sono elencati con l’indicazione di: cognome, nome, luogo e data di nascita. 

Inoltre sono contrassegnati da numeri arabi progressivi. 

6. Le liste devono essere presentate da: 

- componente Genitori - almeno 20 firmatari; 

- componente Docenti - almeno 11 firmatari; 

- componente ATA - almeno 3 firmatari. 

7. Le liste devono essere consegnate personalmente da uno dei firmatari alla segreteria 

dell’Istituto. 

8. Le liste devono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, nonché 
dall’autocertificazione che gli stessi non fanno parte né intendono far parte di altre liste della 
medesima componente. 

mailto:NAIC8HV001@istruzione.it
mailto:NAIC8HV001@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO 
“G. SIANI – ILLUMINATO - CIRINO” 

Via Cesare Pavese Trav I N. 44 – 80018 Mugnano di 
Napoli 

Tel. 081-5710392/93/94/95 – Fax 081-5710358 
Cod. Min.: NAIC8HV001- C.F.: 95350540639 

PEO: NAIC8HV001@istruzione.it- 

PEC: NAIC8HV001@pec.istruzione.it 

 

 

 

 

 

9. Le liste devono essere corredate altresì dalle dichiarazioni dei presentatori di lista. 

10. Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori devono essere autenticate dal 
Dirigente Scolastico o da suo delegato. 

11. I candidati possono illustrare i programmi in orario extra-scolastico. Le richieste di 
riunione vanno presentate al Dirigente Scolastico che ne stabilirà il diario tenendo conto 
dell’ordine di istanza. 

12. Successivamente alla presentazione delle liste, non è consentita la rinuncia alla 

candidatura. È, invece, la facoltà dell’eletto rinunciare alla nomina. 

13. Nessun elettore può concorrere alla presentazione di più liste. 

14. Nessun candidato può essere incluso in più liste della medesima componente. 

15. Nessun candidato può presentare liste. 

16. Nessun componente della Commissione elettorale può candidarsi in una lista, tuttavia 
può sottoscriverne una. 

17. Le liste potranno essere presentate presso gli Uffici di Segreteria, all’attenzione della 

Commissione Elettorale, dalle ore 9.00 alle 12.00 dal 10-11-2025 al 15-11-2025. 

MODALITÀ DI VOTAZIONE 

All’atto della votazione, gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro 
riconoscimento. Gli elettori, prima di ricevere la scheda, devono apporre la propria firma 
leggibile accanto al loro nominativo nell’elenco predisposto ad hoc. 

Sull’apposita  scheda  (contenente  liste  e  candidati)  il  voto  va  espresso  mediante 

l’apposizione di una “X” sul: 

- numero romano relativo al motto della lista prescelta; 

- numero arabo indicante il candidato appartenente alla medesima lista. 

Le schede elettorali prive del voto di preferenza sono valide solo per l’attribuzione del posto 

spettante alla lista. 

Di seguito il prospetto delle preferenze esprimibili: 

genitori-2 

docenti-2 
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ATA-1 

ALLESTIMENTO DEI SEGGI ELETTORALI 

PLESSO CENTRALE 

Sede Illuminato-sala Teatro 

Seggio n.1 

PLESSO G. SIANI- palestra 

(elettori di scuola primaria e infanzia) 

Seggio n.2 

Ciascun seggio sarà composto da un presidente e da due scrutatori, di cui uno con funzioni 
di segretario. Prima dell’inizio delle operazioni di voto, tutte le schede saranno vidimate 
mediante la firma di uno scrutatore. Le operazioni di scrutinio avranno inizio 
immediatamente dopo la chiusura delle votazioni e non potranno essere interrotte fino al 
loro completamento. 

Le operazioni ai fini dell’attribuzione dei posti spettano al seggio n.1, che, al termine delle 
votazioni, sarà integrato dai due scrutatori del seggio n.2. Appena ricevuto il verbale del 
seggio n.2 , il seggio n.1 riassume i voti di tutti i seggi , determina la cifra elettorale di 
ciascuna lista e la cifra individuale di ciascun candidato. Per quanto non espresso si rimanda 
all’art.44 dell’OM. 

ADEMPIMENTI DELLA COMMISSIONE ELETTORALE 

1. Forma e aggiorna gli elenchi degli elettori in ordine alfabetico e li deposita in 

Segreteria non oltre il 25° giorno antecedente alle votazioni dandone avviso all’Albo. 

2. Gestisce gli eventuali reclami. 

3. Verifica la regolarità delle liste (art.34 OM n215/91): 

- verifica che le liste siano state sottoscritte dal prescritto numero di elettori e 
che gli stessi appartengano alle categorie a cui si riferisce la lista e che siano 
debitamente autenticate le firme dei presentatori; 

- verifica che le liste siano accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei 
candidati, che gli stessi appartengano alla categoria a cui si riferisce la lista e 
che le loro firme siano debitamente autenticate, cancellando i nomi dei 
candidati per i quali manchi uno di detti requisiti; 

- provvede a ridurre le liste che contengano un numero di candidati superiore 
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al massimo consentito cancellando gli ultimi nominativi, nonché cancellare da 
ogni lista i nominativi dei candidati eventualmente inclusi in più liste; 

- essa non tiene conto delle firme dei presentatori che abbiano sottoscritto altre 
liste presentate in precedenza; qualora, dopo la precedente operazione, i 
presentatori risultino in numero inferiore a quello richiesto e nell’eventualità 
di ogni altra irregolarità riscontrata, la Commissione dà comunicazione 

mediante affissione all’Albo, con invito a regolarizzare la lista entro 3 giorni 
dall’affissione della comunicazione: il termine per la regolarizzazione non può 
superare il terzo giorno successivo al termine ultimo di presentazione delle 
liste; 

- di tutte le operazioni è redatto processo verbale; 

- le decisioni sulla regolarizzazione sono rese pubbliche entro i 5 giorni 
successivi alla scadenza del termine ultimo stabilito per la presentazione delle 
liste con affissione (pubblicazione) all’albo; tali decisioni della possono essere 
impugnate entro due giorni dalla affissione(pubblicazione) all’albo, con 
ricorso al Dirigente dell’Ambito Territoriale; il Dirigente dell’Ambito 
Territoriale decide entro due giorni dalla data dei ricorsi. 

 

 

SCADENZIARIO ADEMPIMENTI 

Entro il 45° giorno antecedente le 

elezioni 

Nomina della Commissione Elettorale da 

parte del Dirigente 

Entro il 35° giorno antecedente le Comunicazione degli elenchi elettori da 

elezioni- 25 ottobre 2025 parte del Dirigente alla Commissione 
 Elettorale. 

 Comunicazione delle sedi dei seggi 

 elettorali da parte del Dirigente alla 

 Commissione Elettorale 
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Entro il 25° giorno antecedente le 
elezioni- 4 novembre 2025 

La Commissione elettorale forma ed 
aggiorna gli elenchi degli elettori in ordine 
alfabetico e li deposita presso la Segreteria. 

 Il deposito è comunicato con un avviso 

all’Albo. 

 E’ ammesso reclamo contro l’erronea 

 pubblicazione degli elenchi degli elettori 

 alla Commissione Elettorale, entro 5 giorni 

 dalla data di affissione all’Albo dell’avviso 
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 di deposito. 

La Commissione decide entro i 5 giorni 

successivi 

Dal 20° al 15° giorno antecedente le 
elezioni 

dalle ore 9.00 del 10-11-2025 alle ore 

12.00 del 15-11-2025 

Presentazione liste dei candidati da uno dei 
firmatari alla Segreteria della Commissione 
Elettorale 

15-11-2025 alle ore 12.30 Esposizione all’Albo delle liste dei 

candidati da parte della Commissione 

Elettorale 

Dal giorno 11-11-2025 al giorno 28- 

11-2025 

Propaganda elettorale 

Entro il 10° giorno antecedente alle 
votazioni-entro il 20-11-2025 

Richiesta dei locali scolastici al Dirigente 

per le riunioni di presentazione dei 

candidati e dei programmi, fuori dall’orario 

di servizio del personale scolastico. 

Entro il 5° giorno antecedente alle 
votazioni-entro il 25-11-2025 

Nomina dei componenti dei seggi elettorali 

da parte del Dirigente su designazione della 

Commissione Elettorale 

domenica 30-11-2025 

dalle ore 8.00 alle 12.00 

lunedì 1-12-2025 

VOTAZIONI 
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dalle ore 8.00 alle 13.30 
 

Immediatamente dopo la chiusura 

dei seggi 

Operazioni di scrutinio 
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Proclamazione degli eletti ed 

affissione all’Albo da parte del 

Seggio n.1 

Entro 48 ore dalla conclusione delle 
operazioni di voto 

Ricorsi risultati elezioni: i 

rappresentanti delle liste dei 

candidati ed i singoli candidati che 

ne abbiano interesse possono 

presentare   alla   Commissione 

elettorale ricorso avverso i risultati 

Entro il 5° giorno dalla pubblicazione degli 
eletti 

Accoglimento o rigetto ricorsi Entro 5 giorni dal ricorso 

Convocazione del primo Consiglio 

di Istituto 

Non oltre 20 giorni dalla data di 

proclamazione degli eletti 

 

La DSGA disporrà l’apertura degli Uffici di Segreteria di sabato 15 novembre 2025 fino alle ore 

13.00 per consentire l’eventuale consegna delle liste alla Commissione Elettorale (entro le ore 

12.00) e la loro affissione all’Albo e nell’apposita sezione del sito. 

 

In ultimo, nel ricordare l’importanza della partecipazione democratica alla vita della comunità 

scolastica, si invitano tutte le componenti ad esercitare il proprio diritto al voto. 
 

ALLEGATI: 

-modello per la presentazione della lista 

 

Mugnano di Napoli, 6 ottobre 2025 
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